Tietosuojaseloste

Sivistysala ry:n sidosryhmat, vaikuttaminen ja edunvalvonta

Yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 13-14 artiklan mukainen seloste

1.
Rekisterinpita-
jan yhteystie-
dot

Sivistysala ry

Etelaranta 10, 00130 Helsinki
Puhelin (09) 1728 5700
Sahkdposti: toimisto@sivista. fi

2. Rekisteroity-
jen ryhmat ja
kasiteltavat
henkilGtiedot

Sivistysala ry (jaliempana Sivista) kasittelee osana vaikuttamis- ja edunvalvonta-
tyotaan seka koulutustoimintaansa mm. seuraavia jasenyhteiséjensa yhteyshenki-
I6iden sek& Sivistan vaikuttamis- ja edunvalvontatoiminnan kannalta tarpeellisten
sidosryhmahenkildiden, kuten esimerkiksi viranhaltijoiden, poliittisten paattajien ja
median edustajien seké tapahtumiin ilmoittautuneiden henkildiden henkilttietoja:
- nimi ja yhteystiedot
- titteli, asema ja organisaatio
- liittyminen edunvalvonnan projekteihin
- yhteydet muihin henkilGihin
- mahdolliset muistiinpanot tapaamisista ja projekteista
- uutiskirjeiden osalta tilatut uutiskirjekategoriat seka tietoja viestien avaami-
sesta ja viestissa olevien linkkien klikkaamisesta
- tilaisuuksien osalta tiedot viestin avaamisesta, ilmoittautumiset, mahdolliset
ruoka-ainerajoitteet sekd mahdollinen tieto viestissa olevien linkkien klik-
kaamisesta

3.
HenkilGtietojen
kasittelyn tar-
koitus ja pe-
ruste

Tietoja kaytetaan edunvalvonta- ja vaikuttamistydssa seka sidosryhmaviestin-
nassa, kuten uutiskirjeiden ja tapahtumakutsujen lahettdmiseen, yhteydenottojen
ja tapahtumailmoittautumisten hoitamiseen ja tapahtumien jarjestamiseen seka ja-
senyhteisdjen koulutustilaisuuksien jarjestamiseen.

Sivista toimii yhteiskunnallisena vaikuttajana ja toimialansa kehittdjana seka edis-
taa sivistysalan yhteenkuuluvuutta ja yhteistyotd. Sivista seuraa toimialansa ja sen
tydolojen kehitysta, lainsdadant6a ja hallintoa kotimaassa ja ulkomailla seka vai-
kuttaa niiden parantamiseksi. Jarjestt osallistuu yhteiskunnalliseen keskusteluun,
tekee esityksia ja aloitteita, antaa lausuntoja seka edustaa jasenidén paatoksen-
teko- ja valmisteluelimissa. Sivista tekee osana vaikuttamisty6taan aktiivista yh-
teistyota virkamiesten, poliittisten paattdjien ja muiden sidosryhmien kanssa.

Edunvalvonta- ja vaikuttamisty® seka niihin kuuluva viestintd muodostavat Sivistan
lainmukaisen oikeutetun edun, jota ei voida saavuttaa kasittelematta henkilttie-
toja. Rekistertidyt ovat Sivistan jasenyhteisoiden yhteyshenkildita seka esimer-
kiksi viranhaltijoita, poliittisia paattgjia ja median edustajia, eivatka he ole erityisen
haavoittuvassa asemassa suhteessa Sivistaan. Nyt kyseessé oleva henkilGtietojen
kasittely ei ole rekisterdidyille ennakoimatonta tai odottamatonta, silla rekisterdity-
jen tydnkuvaan ja rooliin kuuluu keskeisena osana yhteydenpito vaikuttamistyota
tekevien tahojen kanssa. Ké&sittely ei ole mydskaan erityisen laajamittaista, eivatka
kasiteltavat henkilotiedot lahtokohtaisesti pida siséllaan arkaluonteisia henkil6tie-
toja. Nain ollen Sivista katsoo, etteivat rekisterdidyn oikeudet syrjayta jarjeston oi-
keutettua etua kasitella nyt kyseesséa olevia henkildtietoja.




Ruoka-ainerajoitteita koskevan tiedon keraaminen perustuu rekisterdidyn suostu-
mukseen.

4,

Saannon-
mukaiset tieto-
lahteet

Henkilttietoja kerataan julkisista lahteista, yritystietoja koskevia palveluja tarjoa-
vilta viranomaisilta ja yrityksiltd (esim. Lobster.ist Oy), jasenyhteisdilta (jasenyhtei-
sojen yhteyshenkilot) seka erityisesti uutiskirjetilausten, tapahtumailmoittautumis-
ten ja koulutusten osalta rekistergidylta itseltaan.

5. Ei sdéanndnmukaisia tietoluovutuksia.

Tietojen sdan-

nénmukaiset Sivistalle palveluita tuottavilla kolmansilla tahoilla (henkil6tietojen kasittelijat, esim.

luovutukset Lobster.ist Oy, Lyyti Oy ja sahkopostiuutiskirjeiden palveluntarjoajat) saattaa olla
paasy tietoihin. Sivista huolehtii sopimuksin siitg, etteivat ndma tahot kasittele
henkiltietoja muutoin kuin Sivistan ohjeiden ja taman tietosuojaselosteen mukai-
sesti.

6. Henkilttietoja ei paasaantoisesti siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. EU:n tai

Tietojen siirto | ETA:n ulkopuolella sijaitsevat alihankkijat voivat tietyissa tilanteissa kasitella hen-

EU:n tai ETA:n | Kkil6tietoja, jolloin Sivista varmistaa riittdvan tietosuojan tason EU:n yleisen tieto-

ulkopuolelle suoja-asetuksen edellytysten mukaisesti noudattamalla Euroopan komission anta-
mia vastaavuuspaatoksia ja kayttdmalla Euroopan komission hyvaksymia vakio-
lausekkeita seké tarvittaessa taydentavilla suojatoimilla.

7 A. Manuaalinen aineisto

Henkilbtietojen
suojauksen pe-
riaatteet

Henkilotiedoista ei muodosteta pysyvid manuaalisia aineistoja. Tilapaiset ja tybai-
kaiset listaukset sailytetdan lukittavissa arkistokaapeissa ja havitetaén kayton jal-
keen.

B. Automaattisesti kasiteltavat tiedot

Henkilotietoja sailytetdan tietokantamuodossa Microsoftin suojatussa ja varti-
oidussa palvelukeskuksessa. Microsoft vakuuttaa, etté sen pilvipalvelut noudatta-
vat yleisen tietosuoja-asetuksen vaatimuksia Office 365:n, Dynamics 365:n,
Azuren, mukaan lukien Azure-tietopalvelut ja Enterprise Mobility + Security, seka
Windows:n osalta.

Henkilttietoja on mahdollista kasitella ainoastaan kayttéliittyman avulla ja vain kir-
jautumalla kayttajatunnuksella ja salasanoilla tunnistautuneena kayttajana. Kaytta-
jan ja jarjestelman valinen liikkenne on https-suojattua.

Kayttgjilla on vain heidan tyttehtaviensa kannalta tarpeelliset oikeudet kasitella
tietoja. Tietoja kasitella&n huolellisesti ja luottamuksellisesti. Tietoja ei luovuteta
ulkopuolisille.

Jarjestelmassa tehdyt toimenpiteet tallentuvat seurantalokille, josta on mahdollista
tarvittaessa tarkistaa tietoihin tehdyt muutokset ja muutoksen tekijat.




8.
Tietojen saily-
tys

Henkilttietojen tarpeellisuus arvioidaan saanndéllisesti, paasaantoisesti vuosittain.
Virheelliset tiedot korjataan saannénmukaisesti. Tiedot tuhotaan valittémasti, kun
henkilon tiedot kayvat tarpeettomiksi tietosuojaselosteen 2 kohdassa mainitun
kayttotarkoituksen kannalta (esim. jasenyys paattyy tai uutiskirjeen tilaus paate-
taan).

Vaikuttamis- ja edunvalvontatydn osalta tietoja sailytetaan niin kauan kuin henkilot
toimivat yhteiskunnallisesti merkittavissa rooleissa. Sivistan kayttaman jarjestel-
man yllapitaja Lobster.ist Oy paivittaa tietoja yhteiskunnallisista merkittavista hen-
kiloista jatkuvasti.

Tapahtumailmoittautumisten osalta tietoja sailytetddn sen ajan kuin tapahtuman
jarjestamiseksi, palautteen saamiseksi, tapahtuman kulujen maksamiseksi ja tilas-
toinnin toteuttamiseksi on tarpeen.

9. Tarkastusoi-
keus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanté koskevia tietoja Sivista kasittelee.

10.

Oikeus vaatia
tiedon korjaa-
mista seké oi-
keus pyytaa
tiedon poista-
mista tai kasit-
telyn rajoitta-
mista

Rekisteroity voi pyytaa, etta hanen henkildtietonsa korjataan tai tdydennetaan.
Pyyntd tulee suorittaa kirjallisena. Rekisteréidylla on oikeus muutoksiin niissa tie-
doissa, jotka hdnesta on kirjattu virheellisesti.

Rekisteroidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksessa maadritetyissa tilanteissa
oikeus pyytaa hanta koskevien tietojen poistamista tai tietojen kasittelyn rajoitta-
mista.

11.

Oikeus vastus-
taa henkil6tie-
tojen kasittelya

Rekisteroidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeus vastustaa
henkildtietojen kasittelya henkildokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla pe-
rusteella silta osin, kuin Sivista kasittelee rekisterdidyn henkildtietoja oikeutetun
edun perusteella.

12. Rekisteroidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeus tehda se-
Oikeus tehda | losteessa kuvatusta henkildtietojen kasittelysta valitus tietosuojavaltuutetulle.
valitus tieto-

suojavaltuute-

tulle

13. Oikeus pe- | Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa antamansa suostumus silta

ruuttaa suostu-
mus

osin kuin kasittely perustuu suostumukseen. Suostumuksen peruuttaminen ei vai-
kuta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lain-
mukaisuuteen.




